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Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3425 Dependencia Solicitante 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA - 
ECONOMIA CAMPESINA Y SER

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIANA YANETH 
SUAREZ MEDINA CC:  40037608 INSTRUCTO

RA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-16 2025-09-19 BOYACA / TUNJA BOYACA / EL COCUY 3,5 No 50

3,5 4.599.511,00 235.178,00 823.123,00 124.000,00 947.123,00

CONTRATISTA RUTA TUNJA-EL 
COCUY-TUNJA,16-09-2025 AL 19-09-
2025, IMPARTIR FORMACIÓN  
GRUPO 3283542 EMPRENDEDOR 
EN ELABORACION DE ARTESANIAS 
EN TELAR VERTICAL, 
COMPETENCIAS DE 
EMPRENDIMIENTO,MANU,CAT,C,TR
ANSPO,124.000

Totales Solicitud de Comisión 823.123,00 124.000,00 947.123,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CONTRATISTA RUTA TUNJA-EL COCUY-TUNJA,16-09-2025 AL 19-09-2025, IMPARTIR FORMACIÓN  GRUPO 3283542 EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS EN TELAR VERTICAL, COMPETENCIAS DE EMPRENDIMIENTO,MANU,CAT,C,TRANSPO,124.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:   Tunja, Septiembre 25 de 2025 

PRESENTADO A:   DOCTORA ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA , Subdirectora ( E ) Centro de Gestión 

Administrativa y Fortalecimiento Empresarial 

ORDEN DE VIAJE No: 
157025 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16-09-2025 19-09-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Centro de Gestión Administrativa y 
Fortalecimiento Empresarial 

EL COCUY 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Impartir formación en el Municipio de El Cocuy, grupo 3283542 Programa EMPRENDEDOR EN 
ELABORACION DE ARTESANIAS EN TELAR VERTICAL, competencias de emprendimiento. 
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1.  Día 1- septiembre 16 
Actividades desarrolladas, se orientó competencia: formular el proyecto de acuerdo con métodos y 
técnicas de investigación. Resultado de aprendizaje: determinar las actividades a formular de acuerdo 
con el diseño metodológico y necesidades de la empresa. Actividad de aprendizaje:  se elaboró el 
diagnóstico empresarial utilizando la herramienta matriz DOFA. 
 
 2. Día 2 – septiembre 17 
Actividades desarrolladas: se orientó competencia: formular el proyecto de acuerdo con métodos y 
técnicas de investigación. Resultado de aprendizaje: analizar la información recopilada teniendo en 
cuenta las técnicas de investigación, el tipo de proyecto y normativa.  Actividad de aprendizaje: se 
diligencio los diferentes documentos solicitados para constituir la unidad productiva. 
 
3. Día 3 –  septiembre 18   
Actividades desarrolladas:  se orientó competencia formular el proyecto de acuerdo con métodos y 
técnicas de investigación. Resultado de aprendizaje: formular el proyecto teniendo en cuenta el 
modelo de negocio CANVAS.  Actividad de aprendizaje: se construyó la Estructura de Seguimiento 
Integral para Herramientas ESI y Cartilla Mi Ruta Emprendimiento - Lienzo Canvas 
 
4.  Día 4 – septiembre 19 
Actividades desarrolladas: se orientó competencia: fomentar cultura emprendedora según habilidades 
y competencias personales; resultado de aprendizaje:  Emplear capacidad creativa e innovadora según 
estrategia emprendedora; actividad de aprendizaje: desarrollo de la propuesta de valor según idea de 
negocio; se continua con el  desarrollo Cartilla Mi Ruta Emprendimiento,  taller lienzo propuesta de 
valor y construcción de la herramienta estructura de seguimiento integrada para unidades productivas 
parte financiera. 
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RESULTADOS:  

1. Se socializan los temas correspondientes a los diferentes resultados de aprendizaje 
programados 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Registro fotográfico 
2. Tiquetes 
3. Lista de asistencia                         
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.Continuar con los procesos  
necesarios para la consolidación 
de la unidad productiva,  
fomentar el trabajo en equipo y 
asocatividad  

Grupo de aprendices –
emprendedores integrantes 
de  la unidad productiva 

A partir de la fecha  

CONCLUSIÓNES: 
1.  Se socializan los temas correspondientes a los diferentes resultados de aprendizaje programados. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
DIANA YANETH SUAREZ MEDINA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO DIEGO PARRA LONDOÑO  
 

 



PROGRAMA

N DE FIСНА:

SENA

No. DOCUMENTO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

COORDINACIÓN NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

Herramienta control de asistencia formación en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular
Documento de Apoyo No controlado V1 2025

Emprondsdor en élaboraciós do Artosonios
3283542

APRENDIz

CC-33715018 ANA IRIS MORA ORTIZ

INSTRUCTOR:

Fecha (D/M/AA)

Agosto 27
Firma aprendiz

Ana I'ns

Fecha (D/M/AA)

Agesh 28
Firma aprendiz

Ana IrısMa

en eloY Uortical
DIANA YANETH SUAREZ MEDINA

Fecha (D/M/AA)

Agosto 29
Firma aprendiz

Ana IrDe

Fecha (D/MAAL

AGoSP 30
Firma aprendiz

AnaIr

FECHA DE INICIO DEL CURSO: 15-07-2025
FECHA FIN DEL CURSO 79-09-2025

Fecha (D/M/AA)Fecha (D/M/AA)

00t. 16 ept 1
Firma aprendiz

Haa Insdo

Fima aprendiz

2 CC-1049413423 ANA MILENA CARRERO DELGADO

3 CC-53000053 ANA TULIA URBANO RICO

لس Hi

4 CC-1049412333 CARMEN LILIANA MORA DIAZ

lilianaroa
5 CC-23560945 CLEOTILDE DELGADO RUIZ la eA
6 CC-1049413663 DEISY LUCIA MERCHAN ZAMBRANO

7 DoogCC-79725025 EDILBERTO QUINTANA AVELLANEDA

8 CC-52541739 ELVIRA ARCINIEGAS ARCINIEGAS

La ar Ava fupes
9 CC-23561592 EXCELINA OLIVARES DAZA E

n

Jee

tianalera

es

tana Mera

es

Belu

lianattora

Sme rge

itanalora tranatbra

姆
10 CC-1049412410 FLOR HELENA MERCHAN ZAMBRANO

11 CC-39645510 GLORIA INES CORREDOR VARGAS

Glonfia
12 CC-23559917 JOSEFA VARGAS DE CORREDOR

Jorefa Varga

dorne

jorela K

terfe

Forefa larys

Glortfa

prefa Nar yas

Eslorto

sosfa Vange
13 CC-23561916 LEIDY DIANA MERCHAN ZAMBRANO

14 CC-23561220 LILIA YESMID GARCIA MORA

deilee Tindg Lus hier Leer

Gorgk

Fos Vak

ie fundg Red
15 CC-23561614 LUZ HERMINDA URBANO RICO

hezHamodd Jyz HerminddUJuzHeminca
16 CC-23560691 MARGARITA CARREÑO BUITRAGO Blitae

rHemindHgrminddg tue Herminda

17 CC-23560740 MARIA DEL ROSARIO BARON DE BUITRAGO

18 CC-23561037 MARINA WALTEROS PEREZ

19 CC-23561728 MARLENY TORRES RINCON

20 CC-23560886 MARTHA HELENA BARON HENDE

Houloyleny Torles

Mathe
Baron

Harleny Torses

MaDn &
BGeon

bolen To R rlodenTaleny Tores

Haleny Tovies

Powered by CS CamScanner



21 CC-1049412455 NIDIA CELMIRA MORA LOPEZ

22 0C-23562104 NOHEMY ALVARADO AVENDAÑO

23 CC-23561380

24 CC-51881121

25 CC 1049413002

26 CC-23561818

NUBIA HERNANDEZ SILVA

NUBIA YANETH TORRES ALVARADO

SANDRA MILENA DAZA ALARCON

SANDRA YANETH IBAÑEZ CASTRO

27 CC-23561346 STELLA SANCHEZ ROMERO

Nitfil

eluliaLfondy
Nsle keu

Lalt
Skella Sis chew

Mdns rmla

Neato clS

Jaet
Stella Suche

Netkes

wlatiolr

Nuu Jar

Sait
Stella Sunched

Naat Nua

LaA
lloSichaPlosco

28 CC-23560461 TERESA DE JESUS QUINTANA BARON

29 CC-1052498176 YAQUELIN CASTRO SALCEDO

agelin cotos

30 CC-1049414081 YORLENY BARRERA AVELLANEDA

Observaciones

eclulicabbende

sonaanFirm

ygqualın Cаню

AY

Oceedon
Firm

yaquelin Castios

A

DunFirma

Diora Sudier Diona Suórst Diono Suó162
Nombre Instructor Nombre Instructor Nombre Instructor

yaquelin Castios

தயாFirma

Drono Suái62
Nombre Instructor

yaqvelin (aatios

Duesn
Firma

Drono Suóro
Nombre Instructor

Joqvelin )fioS

Dea
Firma

Drono Suars+
Nombre instructor

SIN EXCUSA SE

CON EXCUSA CE

RETARDo

ASISTENCIA

VR
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

COORDINACIÓN NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

Herramienta control de asistencia formación en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular
Documento de Apoyo No controlado V1 2025

en Eloborodon do Artosoníos en

SENA

PROGRAМА:

N DE FICHА:

Emprondodo
3283542

No. DOCUMENTO APRENDIZ

INSTRUCTOR:

Fecha (D/M/AA)

10ept. 18
Fecha (D/M/AA)

Fima aprendiz
Sept.19

Arma aprendiz

1 CC-33715018 ANA IRIS MORA ORTIZ

Anatisdiora AnaIriseooc
2 CC-1049413423 ANA MILENA CARRERO DELGADO

Telor Vortrcal
DIANA YANETH SUAREZ MEDINA

FECHA DE INICIO DEL CURSO: 15-072025

FECHA FIN DEL CURSO: 19-09-202S
Fecha (D/M/AA) Fecha (D/M/AA) Fecha (D/M/AA)

Firma aprendiz Firma aprendiz Firma aprendiz Firma aprendiz

Fecha (D/M/AA)

H

3 CC-53000053 ANA TULIA URBANO RICO

4 CC-1049412333 CARMEN LILIANA MORA DIAZ anartora Liar Mora
5 CC-23560945 CLEOTILDE DELGADO RUIZ

6 CC-1049413663 DEISY LUCIA MERCHAN ZAMBRANO Due
7 CC-79725085 EDILBERTO QUINTANA AVELLANEDA

8 CC-52541739 ELVIRA ARCINIEGAS ARCINIEGAS

ha
9 CC-23561692 EXCELINA OUIVARES DAZA Le ه

10 CC-1049412410 FLOR HELENA MERCHAN ZAMBRANO

11 CC-39645510 GLORIA INES CORREDOR VARGAS

Ghemflon Shife

12 CC-23559917 JOSEFA VARGAS DE CORREDOR

13 CC-23561916 LEIDY DIANA MERCHAN ZAMBRANO

14 CC-23561220 LILIA YESMID GARCIA MORA

15 CC-23561614 LUZ HERMINDA URBANO RICO

Irz fHargiadell Luitte mindal
16 CC-23560691 MARGARITA CARREÑO BUITRAGO Hatan
17 CC-23560740 MARIA DEL ROSARIO BARON DE BUITRAGO

18 CC-23561037 MARINA WALTEROS PEREZ

19 CC-23561728 MARLENY TORRES RINCON

20 CC-23560886 MARTHA HELENA BARON HENDE

ealany Tars R Horleny on

MarthEBendd Mor
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21 CC-1049412455 NIDIA CELMIRA MORA LOPEZ Na N
22 CC-23562104 NOHEMY ALVARADO AVENDAÑO

23 CC-23561380 NUBIA HERNANDEZ SILVA

24 CC-51881121 NUBIA YANETH TORRES ALVARADO Vus bud
Mufusterwedy
Mio Tatr

25 CC-1049413002 SANDRA MILENA DAZA ALARCON gaca LotoRd
26 CC-23561818 SANDRA YANETH IBAÑEZ CASTRO

27 CC-23561346 STELLA SANCHEZ ROMERO

Stella Sanche Stella SancheN

28 CC-23560461 TERESA DE JESUS QUINTANA BARON

29 CC-1052498176 YAQUELIN CASTRO SALCEDO

Yagudın Casthos Yogain coso

30 CC-1049414081 YORLENY BARRERA AVELLANEDA

Observaciones

Dan
Firma

Dionu Sudi6E
Nombre Instructor

oyn
Firma

Diono Sudio?
Nombre Instructor

Firma Firma Firma

Nombre Instructor Nombre Instructor Nombre Instructo Nombre Instructor

SIN EXCUSA SE

CON EXCUSA CE

RETARDO VR

ASISTENCIA
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